UTMUTATO

ALTALANOS ELOIRASOK

1. Kvéta

A Kuratérium az egy naptari évre meghatarozott alapitvanyi kezességvallalds maximalis
Osszegét azaz a kvdta nagyobb részét a pénziigyi intézmények kozott felosztja kiillonb6zo
értékelési szempontok szerint, és kisebb részét tartalékba helyezi. A kezességvallalasi
igénylés eldfeltétele, hogy a pénziigyi intézményeknek rendelkezniiik kell targyévi szabad
kvotaval. A pénziigyi intézmények fiokjai, kirendeltségei a szabad kvotak mértékérdl a
pénziigyi intézmény kdzpontjatol kaphatnak tdjékoztatast.

A pénziigyi intézmény kvotaemelési igényt sajat garantdlt hitelsszegre szdmitott kvota
kerete 90 %-anak felhasznélasat kovetden bejelentéssel tehet. Amennyiben a pénziigyi
intézmény multbéli kockdzati mutatoéi atlag alattiak, gy az Alapitvany a pénziigyi
intézmény tobbletkvota igényét targyévi tevékenysége alapjan egyedi elbirdlas utjan
biztositja. Az év eleji kezesség igénylés folyamatos biztositasahoz az Alapitvany a
pénziigyi intézmények részére eldzetes kvotakeretet allapit meg, melynek Osszege a
végleges kvota meghatarozasa soran kiegészitésre kertil.

2. A Kkis- és kozépvallalkozasi (Kkv) kategoria meghatarozasa

A KKV meghatarozashoz sziikséges mutatokat az utolsd6 éves beszamolod vagy
egyszeriisitett éves beszamold szerinti foglalkoztatotti 1étszam és nettd arbevétel vagy
mérlegfOosszeg alapjan kell meghatirozni. Az egyéni vallalkozds mindsitése az
adobevalldsa szerint, a foglalkoztatotti 1étszam alapjan, az Eva torvény — 2002. évi XLIIL
tv. — hatdlya ald tartoz6 vallalkozds mindsitése a sajat nyilvantartdsa szerint, a
foglalkoztatotti 1étszam alapjan torténik. Amennyiben az egyéni, illetve tarsas vallalkozas
miikodési ideje 1 évnél rovidebb, az adatokat éves szintre kell vetiteni. Eves
beszamoldval, egyszerlsitett éves beszamoloval, a személyi jovedelemadordl szold
torvényben eldirt bevalldssal nem rendelkezd Gjonnan alapitott vallalkozasok esetében a
targyévre vonatkozo iizleti tervet kell figyelembe venni.

A KKV torvényben eurdban meghatarozott Gsszegek forintra vald atszamitasakor a
Magyar Nemzeti Bank (tovabbiakban MNB) altal megallapitott, a KKV iizleti évének
lezarasakor érvényes deviza kozéparfolyamot kell alkalmazni. Ujonnan alapitott



véllalkozasok esetén a targyévet megel6z6 év utolsé napjan érvényes MNB éltal
megallapitott deviza kdzéparfolyamot kell alkalmazni.

3. A Kezességi Levelek jelolésének rendszere: EnnnnJ-T/nn

1. karakter{E} : az év jelzése, 2000-ben A, a tovabbiakban az ABC szimpla,
¢kezet nélkiili nagybetiii A-val kezdédden ( 2001 = B, 2002 = C; 2003 = D; 2004
=E; 2005 =F, 2006=G , 2007=H ,2008=I stb.).

2-5. karakter{nnnn} : sorszdm az adott éven beliil 1-gyel induléan

6. karakter {J} : U= éven tuli, R= éven beliili, B= részhitel éven beliili, C=

részhitel éven tuli, M= tamogatott éven tuli agrar hitel, N= tdmogatott éven beliili

agrar hitel, E= részhitel tdmogatott ¢ven tuli agrar hitel, F= részhitel tdmogatott
éven beliili agrar hitel.

7. karakter{-} : “-* jel

8. karakter {T} : a Kezesség tipusat megado jel:

KOLCSON BANKGARANCIA
A= agrar Eurdpa hitel B= készfizetd kezesség normal dijon
G= garancia, R= készfizetd kezesség piaci dijon
E= Kalédka garancia FAKTORING
K= készfizetd kezesség normal dijon, F=készfizetd kezesség normal dijon
T=t6kepotlo hitelkonstrukcio U= készfizet6 kezesség piaci dijon
P=készfizetd kezesség piaci dijon

LIZING

L= készfizetd kezesség normal dijon
S= készfizetd kezesség piaci dijon
9. karakter {/} : ““/” jel
10-11. karakter {nn} : a Kezességi Levél modositasi szdma, kiadaskor 00

Példaul: G0258U-K/01: 2006-ban kiadott 258. sorszami éven tuli kezesség,
egyszer modositott)

I1.

EGYUTTMUKODES A PENZUGYI INTEZMENYEKKEL,
A KEZESSEGI KERELEM ROGZITESE, TOVABBITASA

1. Az Alapitvany a pénziigyi intézményekkel az alapitvanyi egylittmiikodésre kijeldlt
kozponti szervezeti egység kozremiikodésével tart fenn munkakapcsolatot. Ez alol
kivételt jelent, hogy a kezességi iigyben illetékes fioktol (kirendeltségtdl) a



kezességi kérelem biralati és bevaltasi eljarasa sordn kozvetleniil is kérhet
informaciot.

A takarékszovetkezeti integraciohoz tartozé takarékszovetkezetek €s az Alapitvany
a Takarékbank Zrt. kozpontja kdzremiikddésével tartjak a kapcsolatot, ideértve a
kezességi kérelem és Kezességi Levél kiadasat, valamint a bevaltasi igény
benyujtasat is azzal, hogy az Alapitvany a kezességi kérelem biralati és bevaltasi
eljarasa soran - kiegészitd adatok, informaciok kérése érdekében - a kezességi
iigyben illetékes takarékszovetkezettel kdzvetlen munkakapcsolatba 1éphet. Az
Alapitvany lehetOvé tette az integraciohoz tartozo takarékszovetkezetek részére
(BaHiR telepitésével) a kozvetlen kezesség igénylést is.

A kezességi kérelem benyujtasahoz sziikséges a kitoltott [génylé Lap és mellékletei,
a vallalkozds és a pénziigyi intézmény nyilatkozata, a Kezességi Altalanos
Szerzddési Feltételek, a kezességgel biztositott szerz0dés egy eredeti példanya és
annak elvalaszthatatlan mellékletei (tovabbiakban egyiittesen Igénylés).

Az Igényld Lap kitoltése az Alapitvany www.avhga.hu honlapjarol letdlthetd
Nyomtatvanykitoltd program segitségével torténik. Azon szerzOdések esetében,
ahol a torlesztd részletek automatikusan betdlthetdk (pl. nem anuitassal szamolt
toketorlesztések) és a biztositéki szerzddésekbdl az alapitvanyi fedezeti érték
szamitasdhoz az adatok rendelkezésre allnak, (pl. tulajdoni lap megkiildésével) az
Igényl6 Lap ezekre vonatkoz6 oldalait nem sziikséges kitolteni.

A Nyomtatvanykitoltd programmal kitoltott Igényld Lapok :

e a kinyomtatott Igényld Lapok és vele parhuzamosan azok fajl formatumba
torténd mentése esetén a pénziigyi intézménybe telepitett FiHiR illetve BaHiR
programba vald importalassal, kiilon rogzités nélkiil keriilhet be az igénylés

e ha nem 4ll rendelkezésre a kitoltott Igényld Lapok fajl formatumba vald
mentése, akkor a pénziigyi intézménybe telepitett FiHiR illetve BaHiR
programba rogzitéssel keriilhetnek be az Igénylés adatai

A pénziigyi intézmények az alabbi eljarasokat alkalmazva juttathatjak el a kezességi
kérelmiiket az Alapitvanyhoz:
e A pénziigyi intézmény nem rendelkezik BaHiR egységgel:
az Igénylést a pénziigyi intézmény a Nyomtatvanykitoltével kitoltott fajl
formatumba mentett €s a kinyomtatott Igénylé Lapokat az Alapitvany szamara
tovabbitja
e A pénziigyi intézmény nem rendelkezik FiHiR egységgel:
a fiokok, a kirendeltségek az Igénylést a pénziigyi intézmény kdzpontjaba
tovabbitjak, ahol az adatokat a BaHiR-ba valé importalés, vagy rogzités utan
juttatjak el az Alapitvanynak.

e a pénziigyi intézmény rendelkezik FiHiR egységgel a régiokozpontokban:


http://www.avhga.hu/

a fiokok, a kirendeltségek az Igénylést tovabbitjak a régiokdzpontba, ahol az
adatokat a FiHiR-be valé importalas, vagy rogzités utan juttatjak el a kozponti
BaHiR egység fel¢ és onnan tovabb az Alapitvanynak

e a pénziigyi intézmény fiokja, kirendeltsége rendelkezik FiHiR egységgel:
a fiok, kirendeltség munkatérsa az Igénylés adatait rogziti a FiHiR programba.
Ezt kovetden kinyomtatja a kitoltott Igényld Lapot, és az igénylést a pénziigyi
intézmény kozpontjaba juttatja. A rogzitett adatok a rogzités befejezését
kovetden azonnal megjelennek a BaHiR-ban.

A FiHiR alkalmazasanak elonye, hogy az adott kezességvallalasi igény barmilyen
valtozédsa (rogzitése az Alapitvdny adatbazisaban, elbiralasa, elutasitésa,
modositasa) automatikusan a valtoztatdst kovetd napon megjelenik a BaHiR
adatbazisban ¢s az érintett FiHiR egységekben is.

A pénziigyi intézmény kozpontja a sziikséges ellendrzések és az Alapitvanynal
alairasukkal bejelentett munkatarsak Igénylé Lapon valo alairasat kovetden
tovabbitja a kezesi kérelmet az Alapitvanynak.

A BaHiR adatbdzisa tartalmazza a pénziigyi intézmény munkatéarsainak nevét, akik
jogosultak a BaHiR illetve a FiHiR haszndlatira, a megfeleld jogosultsagi
szintekkel egyiitt.

A pénziigyi intézményeknél a BaHiR ¢és a FiHiR haszndlatdhoz az Alapitvany
részeérdl atadott kézikonyv all rendelkezésre.

Ha a FiHiR, vagy a BaHiR valamely atmeneti okbol (programot kezeld tavolléte,
program hiba, stb.) nem hasznalhat6 kezesség igénylésre, akkor az Alapitvany -
elézetes bejelentés alapjan - a kérelmeket elfogadja papir alapon is, és ebben az
esetben a Titkarsag rogziti a kérelem adatait.

I11.

DIJFIZETES

1. Egyszeri dijfizetés

A kezességi dijrol kiallitott szamla kifizetése a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil
esedékes. Amennyiben a kezességi dij a szamla kibocsatasat kovetd 45 napon beliil sem
kertil kiegyenlitésre az Alapitvany kezdeményezi az ligy lezardsat “Nem Iépett hatalyba ”
jelleggel. A lezaras elott, a Kezességi Levél kozlésétol szamitott 30. nap elteltével az
Alapitvany szamitastechnikai rendszere automatikusan figyelmeztetd jelzést kiild az adott



pénziigyi intézmény BaHiR-janak. Ezt a jelzést az Alapitvany fizetési felszolitasnak
tekinti.

A szamla késedelmes, 15. napot kovetd kiegyenlitése esetén a szamla Osszegén feliil,
kiilon szamla alapjan meg kell fizetni az esedékesség végétdl a megfizetés napjaig eltelt
idore jaro késedelmi kamatokat is.

A jutalom boénusz Osszegének elszamolasa -egyszeri dijfizetést valasztok esetében- a
pénziigyi intézmény részére kiildott szdmla alapjan lehetséges. A teljesités hatarideje a
garancia gy lezarasat (negyedéves jelentés atvezetést, ill. esemény atvezetést) kovetd 15.
nap.

2. Evenkénti dijfizetés

A kezességi dijrol kiallitott els6é szdmla kifizetése a kézhezvételtdl szamitott 15 napon
beliil esedékes. Amennyiben a kezességvallalasi dij a szamla kibocsatasat kovetd 45
napon beliil sem keriil kiegyenlitésre, a rendszer kezdeményezi az iigy lezarasat "Nem
1épett hatalyba™ jelleggel.

Az évenként fizetendd kezességvallalasi dij minden targyév januar 1-jén esedékes, alapja
az adott ligylet el6z6 év december 31.-i fenndllo tartozasa. A pénziigyi intézmények a
negyedéves jelentések elkészitési hataridejére valo tekintettel az Alapitvanytol az el6zo
évi zard allomény Osszegérdl és az ennek alapjan meghatarozott dijrol kimutatast kapnak
februar 10-ig.

A pénziigyi intézmény fidkjaival, kirendeltségeivel torténd egyeztetés alapjan a pénziigyi
intézmények eltérést jelenthetnek be legkésébb februar 20-ig. A bejelentett eltérésekkel
korrigalt kotelezettség alapjan az Alapitvany legkés6bb februar 21-én elkésziti pénziigyi
intézményenként az dsszesitett éves kezességvallalasi dij szamlat, amelynek melléklete az
egyeztetett, tételes kotelezettség lista.

A jutalom boénusz Osszege az évenkénti dijfizetést valasztok korére az éves dijszamlaban
keriil elszdmolasra. Az elkészitett szamla marcius 8-ig fizetheté meg potlékmentesen.

Az Alapitvany a pénziigyi intézmények egyedi kérésére a hitelgaranciankénti éves
dijszamlakat — a banki bizonylatok elkészitése érdekében — a pénziigyi intézményeknek
elektronikus uton, vagy adathordozon kinyomtathatd forméban éatadja.

A szédmla marcius 8-ét kovetd kiegyenlitése esetén a szamla Osszegén feliil meg kell
fizetni a januar 1-t61 a megfizetés napjaig eltelt idére jard, mindenkori jegybanki
alapkamatnak megfeleld késedelmi kamatot is.

Ha a hatralékos kezességvallalasi dij majus 31-ig nem keriil kiegyenlitésre, az Alapitvany
értesitést kiild a pénziigyi intézmény részére, 15 napos valaszadasi hatarid6 biztositasaval
¢és a jogkovetkezmények (késedelmi kamat januar 1-t6l, illetve garancia megsziintetés)
kilatasba helyezésével.



3. Egyéb dijak, dijvisszatérités

A Hirdetményben meghatarozott esetekben (kezesi szerz6dés megszlinése,
megsziintetése, elallas a kezesi szerzodéstol, dijvisszatérités) az Alapitvany 25.000 forint
kezelési dijat szamit fel. Az egyéb dijak és dijvisszatéritések rendezésére az Alapitvany
helyesbité szamlat bocsat ki a bekovetkezett eseménynek megfeleld Osszegben ¢és
elgjellel.

IV.

TAMOGATASTARTALOM

1. Az Aaltalanos vallalkozoi és az agrarcélu kolcsondkhoz kapcsolddd kezességek
allami tamogatasnak mindsiilnek. A kezesség tamogatastartalma a szamitott
kezességi dij és a vallalkozo altal ténylegesen fizetett kezességi dij jelenértékének
kiilonbozete.

2. Az Alapitvany a vallalkozasnak a kezesi kérelem benyujtasakor fennallo de
minimis cimen kapott tamogatasanak ellenérzését a vallalkozo nyilatkozata alapjan,
az agrar de minimis kezességek esetén az MVH igazolasa figyelembevételével
végzi. Az Alapitvany a Kezességi Levélhez csatolja az adott kezességi ligy
tdmogatastartalmardl szo6ld igazolast, melyet a pénziigyi intézmény a vallalkozas
részére tovabbit. Kezesség modositaskor az Alapitvany feliilvizsgalja a
tdmogatastartalmat és 01j igazoldst ad ki. Amennyiben a vallalkozd Osszes csekély
Osszegli tdmogatdsa - a moddositds kovetkeztében - meghaladna a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott - az Alapitvany honlapjan is kozzétett - eurdnak
megfeleld forint 6sszeget, vagy a maximalis tamogatas intenzitasi mértéket, akkor
a kezesség modositds nem hajthatd végre. Ebben az esetben a vallalkozas
tamogatastartalom igazolasa az utolsdé (modositas elotti) allapot szerint marad
érvényben.

3.  Ha akezességi szerzddés nem 1€p hatalyba, az Alapitvany a pénziigyi intézményhez
irt levélben a tdmogatastartalom igazolast visszavonja. Ha a Kezességi Levél
hatalybalépésétdl szamitott hat hdnapon beliil a kezességi szerz6dés megsziintetésre
keriil, vagy a pénziigyi intézmény a Kezességi Levél visszavonasat kéri, az
Alapitvany a timogatastartalom igazolast visszavonja.

4. A tamogatastartalom szamitasdhoz az aldbbi fogalmak, illetve konkrét értékek
sziikségesek:

Szamitott kezességi dij: a 85/2004. (IV.19.) Kormanyrendelet alapjan az
Alapitvanyi mérlegadatokbol meghatarozott kezességi dij, melynek 2008. évi
mértéke 1,9 %.



- referenciarata: mértékét az EU Bizottsaga allapitja meg. (2007.01.01-t61 8,54
%). A referenciarata valtozasardl a kozzétételt kovetden adunk tajékoztatast.

V.

A KEZESSEGI SZERZODES MODOSITASANAK ELJARASI RENDJE

A szerz6dés adatait €rintd valtozasokat a modositasi és eseménykozlési eljarasok kezelik.
A szerz6dés minden olyan adatanak valtozasat kozolni kell az Alapitvannyal, amelynek a
valtoztatasat, mint lehetOséget a szerz6dés nem tartalmazza. Mind a mddositas, mind a
modositashoz kapcsolodd eseménykozlés esetében iizenet érkezik az Alapitvany

szamitogépes rendszerébe, de a pénziigyi intézménynek meg kell kiildenie a valtozast
irasos formaban is. A beérkezett lizenetek az adatbazist csak az iizenet feldolgozasa ¢€s
Alapitvanyi elfogadasa utan valtoztatjak meg.

1.

Bejelentési kotelezettség esetén a cégszerlien (az Alapitvanynal bejelentett alairok
altal) alairt Alapitvanyi Kezesség Modositast Igénylé Lap (tovadbbiakban: Modosito
Lap) Modositas adatai mezd rovatainak kitdltése mellett, a moddosult adatok
rovatainak kitoltésével a pénziigyi intézményi kdzponton keresztiil kell a modositast
bejelenteni (a valtozatlan adatok feltiintetése nem sziikséges). Mellékelni kell a
sziikséges igazolo, tajékoztatd iratokat €és ha a valtozas érinti a szerzddésben foglalt
adatokat, akkor a modositott szerzddést is. Megfelel6 anyag megkiildése esetén az
Alapitvany a modositast végrehajtja és 1) sorszamu (modositott) Kezességi Levelet
bocsat ki.

El6zetes hozzajarulas eloirdsa esetén a pénziigyi intézmény irasban kéri az
Alapitvany elézetes hozzajarulasat az altala igényelt, és a mddositasi kérelemben
részletesen indokolt moddositas elfogaddsara. Fedezetet érintd modositas esetén
mellékelni kell a kitoltdtt Alapitvanyi Kezesség Fedezet Osszehasonlitd Lapot. Az
elézetes hozzajarulas megadéasa esetén a pénziigyl intézmény a cégszerlien alairt
Mobdosité Lapot és a modositott szerzOdést, vagy szerzddéseket megkiildi az
Alapitvany részére. Megfeleld anyag megkiildése esetén az Alapitvany a modositast
végrehajtja és 1j sorszamu (moddositott) Kezességi Levelet bocsat ki.

Ha a modositasi kérelmekben foglalt igény nem felel meg az alapitvanyi
kovetelményeknek, vagy az Alapitvany részére a kezesi szerzddés modositasa
talzott mértékii vagy egyoldall kockdzatot jelentene, akkor az Alapitvany a
pénziigyi intézménnyel elézetesen egyeztetett tartalmii Modositasi Feltételk6zld
Lapot allit ki, amelyet (két példanyban) megkiild a pénziigyi intézmény részére.
Ezen tételesen felsorolva taldlhatok azon feltételek, melyek elfogadasa sziikséges a
modositas vagy az eldzetes hozzajarulas megaddsdhoz. E korben javasolhat
csokkentett mértékli kezességvallalast, potlolagos fedezet bevonasat, vagy egyéb



feltételt, illetve a kezesség bevaltdsa esetén az alapitvanyi kovetelések - pénziigyi
intézményi kovetelést megel6zd - elsdbbségi kiegyenlitésének eldirasat. Ha a
Modositasi Feltételkozlé Lap Elfogado nyilatkozat részét a pénziigyi intézmény
aldirja, és egy példanyat, a cégszeriien aldirt Modositd Lapot, és a moddositott
szerzOdést, vagy szerzOdéseket megkiildi az Alapitvany részére, akkor az
Alapitvany a modositast végrehajtja és 1) sorszamu (modositott) Kezességi Levelet
bocsat ki. Az Alapitvany a modositott Kezességi Levelet a pénziigyi intézménynek
megkiildi.

A sziikséges dokumentumok megkiildésével parhuzamosan a pénziigyi intézményi
kozpont a BaHiR-ban, illetve a FiHiR-ben elkészitik a sziikséges modosito iizenetet,
melyet a kozpont elkiildi az Alapitvanynak.

A modositasi kérelmeket a szamitogép szamozza €s nyilvantartja a modositast kérd
levél szamat, a modositast kérd nevét, Alapitvanyhoz torténd beérkezés datumat, az
alapitvanyi iktatoszdmot, az atvezetés datumat és az atvezetd nevét. A gépben
mindig lathaté az aktudlis adat, de szlikség esetén valamennyi modositas
visszakereshetd. Az Alapitvany eljarasi rendje szerint minden modositas soran j,
modositott Kezességi Levél késziil. A Kezességi Levél szamanak két utolso
szamjegye mutatja a modositas sorszamat.

A modositott Kezességi Levélben szerepel a modositas ténye, valamint utalas arra,
hogy a Kezességi Levél egységes szerkezetben késziilt, azaz valamennyi kordbbi
modositast tartalmazza. Nyomtatasnal az utolsé modositas sotétitett hattérrel jelenik
meg. A Kezességi Levél végén lathatd a kezesség eredeti megadasanak datuma
mellett az adott modositas idOpontja is.

Az ligyintézés gyorsitasa ¢érdekében a hozzdjarulas kérhetd a kérelem és a
modositott szerzddés egyidejii megkiildésével az eldzdekben leirtak szerint. A
modositott szerzddésnek tartalmazni kell azt, hogy a modositas hatalybalépésének
feltétele a moédositas alapitvanyi elfogadasa.

A modositott Kezességi Levelet és az Alapitvany altal cégszeriien alairt modositott
szerzOdést (szerzOdéseket) az Alapitvany megkiildi a pénziigyi intézménynek.

A szerzddések 1 eredeti példanyanak megkiildése a mddositasok esetén is érvényes.

A szerzédést érintd modositasokat a pénziigyi intézménynek az aldbbiak szerint kell
végrehajtani:

6.1. Szerz6dés modositas (beleértve az engedményezést €s a tartozasatvallalast)
esetén ezen szerzOodések modositasa kizardlag kétoldalu irasbeli szerzddéses
alakisaggal fogadhato el.

6.2. Kozjegyz6i okiratban foglalt szerzdédések modositasa kizardlag kozjegyzoi
okiratban fogadhatd el. A pénziigyi intézmény a kozjegyz6i okiratba foglalt
modositas eredeti példanyanak Alapitvany részére torténd megkiildésével értesiti
az Alapitvanyt a szerzédésmodositas megtorténtérol.



7. Biztositékok modositasa

e Ha a fokdtelezettséget tartalmazd szerzddés szovege tartalmazza a biztositékok
részletes megnevezését, felsorolasat, ugy a biztositékokat érintd modosulas esetén
a szerzOdéses formaban torténd modositasatol eltekinteni nem lehet. Ez esetben a
modositas megtorténtérdl a pénziigyi intézmény az Alapitvanyt a moddositott
szerz6dés, eredeti példanyanak megkiildésével irdsban értesiti.

e Amennyiben a szerzOdésben nem szerepel a biztositékok felsoroldsa, hanem a
biztositéki szerzddések a szerzodés mellékletét képezik, ugy a modositasnal a
pénziigyi intézmény az alapjogviszonyra ¢és a melléklet-mddosulasra utald 1)
biztositéki szerzodés eredeti példanyanak megkiildésével irasban értesiti az
Alapitvanyt.

e Amennyiben az eredeti biztositékokhoz képest a modositds soran kiegészitd
biztositékok bevonasara keriil sor, ugy a pénziigyi intézmény csak az 0j biztositéki
szerzOdést koteles elkiildeni az Alapitvanyhoz.

e Amennyiben a mddositds sordn az eredeti biztositék helyébe 0j biztositék 1¢ép, az
Alapitvany elfogadja azon eljarasi rendet is — az Uzletszabalyzatban irt egyéb
feltételek teljesiilése esetén -, hogy az eredeti biztositék megsziinését igazolo, 8.
pontban irt valamely irat eredeti példanyanak €s az 0j biztositéki szerz6dés eredeti
példanyanak megkiildésével irdsban értesiti a pénziigyi intézmény az Alapitvanyt.

8. A biztositékok megsziintetése

e ha a biztositékok, vagy azok egyikének megsziintetése, megsziinése szerzodéses
formaban torténik, gy ezen okirat eredeti példanyat kell az Alapitvany részére
megkiildeni.

e ha a biztositékok, vagy azok egyikének megsziintetése jegyzokonyv, megallapodas
vagy az adodssal, kotelezettel kotendd kétoldaltian alairt okirat formajaban torténik,
ugy ezen okirat eredeti példanyanak megkiildésével koteles a megsziinést
bejelenteni a pénziigyi intézmény.

e amennyiben a biztositékok, vagy azok barmelyikének megsziintetésére a pénziigyi
intézmény egyoldali lemondd nyilatkozataval keriill sor, ugy a biztositék
megszlinésének igazoldsara a pénziigyi intézmény egyoldalu lemondo nyilatkozata
eredeti példanyanak megkiildését a moddositas bejelentésére az Alapitvany
elfogadja.

Ha a modositast tartalmazd okiratbol nem dallapithatdé meg egyértelmiien, hogy mely
kolcsoniigylethez kapcsolodik, illetve, hogy melyik szerzédés modositasat tartalmazza,
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ugy ezen koriilményt a pénziigyi intézmény koteles kiilon levélbe foglalt nyilatkozattal
ko6zolIni az Alapitvannyal.

Az Alapitvany altal irasban adott elézetes hozzajarulas alapjan a pénziigyi intézmény 30
napon beliil végrehajtja a szerz6désmaddositast, a fentiekben leirtak szerint. A jovahagyott
modositas 30 nap elteltével csak kivételes esetben - az Alapitvany kiilon értesitése mellett
- hajthat6 végre.

A fent leirt eljarasi rendet kell értelemszertien alkalmazni azokban a médositasi ligyekben
is, amelyekhez nem sziikséges az Alapitvany eldzetes hozzajarulasa (BaHiR-ban, illetve
FiHiR-ben val6 kozlés, kisérdlevél arra feljogositott munkatarsak részérdl valo alairasa,
modositott szerzodés megkiildése).

VL

NEGYEDEVES JELENTESEK

Az Alapitvany miikddési rendje szerint a vallalkozoval nem all kapcsolatban, ezért annak
érdekében, hogy nyilvantartasait megfeleléen vezetni tudja és a vallalt kotelezettségeirdl
aktualis adatokat tartalmazo adatbazisa legyen, a pénziigyi intézmények az Alapitvanynak
rendszeresen negyedévente - minden negyedév végét kovetdo honap utolso napjaig - a
kovetkezd adatokrdl adnak tdjékoztatast kdlesonszerzodések, bankgarancidk és pénziigyi
lizingek esetén:

a./ az el6z6 negyedévi kamatfizetési kotelezettségek teljesitésérol,
b./ az Alapitvanynal nyilvantartott torlesztési kotelezettségek teljesitésérdl, valamint

c./ a bevaltott kezességi ligyek allapotardl, az azzal 6sszefiiggd pénziigyi intézményi
igény-érvényesitések aktualis helyzetérdl és a valtozasokrol.
A pénziigyi intézmény koteles az Alapitvany részére megkiildott adatokat ellendrizni és
Osszevetni sajat nyilvantartasaival. Az Alapitvany részére megkiildott adatnak meg kell
egyeznie a pénziigyi intézmény nyilvantartasaban szerepld adattal.

A fenti tartalmi negyedéves jelentésekben kozolt adatok az un. atvezetés folyamén
keriilnek be az Alapitvany adatbazisaba. Ezen atvezetési miuveletben keriilnek
bejegyzésre a jelentésben nem szerepld, nem eltérd torlesztési adatok. Ha a folyamat
eredményeként egy adott tigyben mind a torlesztési kotelezettség, mind a kamatelmaradas
Osszege nulla, akkor az ligylet automatikusan lezarasra keriil. A lezarodas ténye a BaHiR
rendszeren keresztiil tovabbitott {izenetfajlok segitségével, bekeriil a pénziigyi intézményi
adatbazisba..

A Negyedéves Jelentés alapjan lezart kezességekrdl az Alapitvany irasban tajékoztatja a
pénziigyi intézményt. Az Alapitvany ezen tdjékoztatdsa alapjan a pénziigyi intézmény
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koteles sajat nyilvantartasait ellendrizni és a lezarasok helyességét 15 napon beliil irdsban
visszaigazolni. Ezt kovetden az Alapitvany a lezart kezesi szerzodéseket végérvényesen
lezart szerzOdéseknek tekinti.

A BaHiR-al rendelkezd pénziigyi intézmények a negyedéves jelentéseket a BaHiR-on
keresztiil kiildik meg az Alapitvany részére.

A pénziigyi intézmények a negyedévkozi jelentési rendszer segitségével, a késébbiekben
felsorolt események bekovetkezése esetén tdjékoztathatjdk az Alapitvanyt a kezességgel
biztositott tigyekben bekdvetkezett valtozasokrol. A szamitdgépes kapcsolaton atkiildott
események csak akkor keriilnek be az Alapitvany adatbdzisaba, ha az Alapitvany
ellendrizte azokat, ill. a vonatkozé dokumentumokat megkapta.

a./ A kamatfizetési jelentés készitésének szempontjai

A szerz6déstdl eltérd, elmaradd kamatfizetésekrdl a kovetkezdk szerint kell az Alapitvany
tajékoztatni:

- minden kamateldiras csak egyszer szerepelhet, nem lehet tobb negyedévi, (korabban
mar jelentett) kamatkotelezettséget 0sszesitenti,

- elmaradt kamat késébbi megfizetése esetén a kamatfizetési kotelezettséget, mint
kotelezettséget nem kell megjeldlni (ez a korabbi jelentésben mar szerepelt),
hanem csak a tényleges teljesités datumat és Osszegét kell szerepeltetni a
jelentésben

- ha a szerz6dés felmondasra keriilt, a felmondas napja szerinti negyedévtdl
kezddédden a jelentésben erre az ligyre kamatelmaradast nem kell szerepeltetni. (Ha
a hitelfelmondast a pénziigyi intézmény a negyedévkozi jelentés (eseménykdzlés)
rendszerén keresztiil kozolte, a gép a fenti eldirdsok teljesiilését automatikusan
ellendrzi).

A garantalt szerzddésben eldirt kamatfizetési kotelezettség szerzddés szerinti
teljesitésérol az Alapitvany felé nem kell jelentést kiildeni.

b./ A torlesztési jelentés készitésének szempontjai

A szerzddéstol eltérd, elmarado torlesztésekrdl a kovetkezok szerint kell az Alapitvany
tajékoztatni:

- minden torlesztési eldiras csak egyszer, az Igényld Lapon vagy az Alapitvannyal
koz61t modositasban megadott 0sszeggel szerepelhet a jelentésben, nem lehet tobb
negyedévi torlesztési kotelezettséget 6sszevonni,

- elmaradt torlesztési részlet késObbi megfizetése esetén a kotelezettséget nem
szabad ismételten feltiintetni,

- ha a szerz6dés felmondasra keriilt, az adott iigyet a jelentésben mindaddig
szerepeltetni kell, ha van az adott negyedévben torlesztési kotelezettség, amig a
garancia bevaltasra nem keriil. A jelentés elmaradasa esetén ugyanis a gép az adott
negyedévi részletet megfizetettnek tekinti! (Ha a felmondast a pénziigyi intézmény
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a negyedévkozi jelentés (eseménykozlés) rendszerén keresztiil kozolte, a gép a fenti
eldiras teljesiilését automatikusan ellen6rzi).

A pénziigyi intézmények az Alapitvanynak megkiildott, a kamatfizetésekre ¢és
torlesztésekre vonatkozd jelentésekben foglalt adatokat az eldirt hataridét kovetd 15
napon beliil jogosultak kiegésziteni és/vagy modositani. Ezeket a kiegészitéseket és/vagy
modositasokat, irasban, lehet kozolni.

A garantalt szerzodésben eldirt torlesztési kotelezettség szerzddés szerinti teljesitésérol az
Alapitvany felé nem kell jelentés kiildeni, mivel a jelentésben nem szerepld, adott
negyedévi torlesztést az informatikai rendszer megfizetettnek tekinti.

c./ A bevaltott kezességekre vonatkozo jelentés készitésének szempontjai

A bevaltott kezességi ligyekre vonatkozo jelentés két részbdl, adatbol €s szoveges részbol
all. Az adatjelentés részben a varhat6 visszatériilés, a tényleges visszafizetés vagy a végso
elszamoléas szerepelhet.

Az adatjelentés részben a varhato visszatériilés 6sszege és idépontja szerepelhet.

A bevaltasokhoz kapcsolddoan adott szoveges rész az eldzd jelentés oOta eltelt iddszak
eseményeit kell hogy tartalmazza, részletes ligyleirassal. Ebben ki kell emelni, hogy

= a kotelezettekkel szemben mikor, milyen jellegli (fizetési meghagyasos, peres
eljaras, végrehajtasi eljarés, felszamolas, stb.) eljaras indult,

= ennek keretében milyen intézkedések torténtek:
Végrehajtasi eljaras esetén:

fizetési meghagyas kibocsatasa,
keresetlevél benyujtasa,
végrehajtasi zaradék kibocsatasa,
végrehajtasi koltségeldleg megfizetése,
foglalasi jegyzOkonyv,
végrehajtasi jog bejegyzése,
becsérték kozlés,

arverés kitlizése,

arverési jegyzOkonyv,

felosztasi terv,

behajthatatlansag megallapitésa.

O O 0O O 0O 0O 0o O o O O

Felszamolasi eljaras esetén:

o hitelez6i igény bejelentése,
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hitelezdi igény visszaigazolasa,
behajthatatlansdg megallapitasa,
hitelez6i tajékoztatd jegyzdkonyve,
palyazat meghirdetése a Cégkozlonyben,
palyazat eredményének kozlése,
kozbenso mérleg,

zaromérleg és vagyonfelosztasi javaslat,
a cég torlése.

© 0O 0 O 0O 0O O O

Csddeljaras esetén:

targyalas a fizetési haladék megadasardl a hitelezokkel,
fizetési haladék megadasa, kozzététele,

csddegyezség megkotése,

csOdeljaras befejezddése.

o O O O

Végelszdmolasi eljaras esetén:

hitelez6i igény bejelentése,
hitelezdi igény visszaigazolasa,
vagyonértékesités folyamata,
kozbensd mérleg,

torlés, lezaras.

0O O O O O

Amennyiben egy tligylet kapcsan tobbféle eljards is indul, illetve folyamatban van, ugy
mindegyik eljarasrol kiilon-kiilon be kell szamolnia a hitelintézetnek.

Fentiek kozlésén tulmenden a leirtakhoz kapcsolddé minden dokumentumot mésolatban
csatolni sziikséges, melyek a le nem zart, bevaltott {igyletekre vonatkozd Negyedéves

Jelentések kotelezd mellékletei, kivéve, ha azok az Uzletszabalyzat XV.1.12.pontjaban
szereplé dontésekhez mar megkiildésre keriiltek.

VIIL.

NEGYEDEVKOZI ESEMENYKOZLES
Negyedévkdzi jelentést, eseménykozlést az alabbi esetekben kell kiildeni:

1. Elektronikus eseménykozlések
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Hitelintézeti iigy azonosité szam (HAM)
Ha a pénziigyi intézmény a kezesség igénylésekor az Igényld6 Lapon még nem tudja
feltlintetni az azonositészamot, akkor az utdlagosan, esemény kozlés keretében
megadhato és rogzithetd az adatbazisban.

Kamat-elmaradas megfizetése (KEM)

A pénziigyi intézmény korabbi negyedéves jelentéseiben szerepld kamatfizetési
elmaradasok részleges vagy teljes megfizetése esetén a kozolt eseménysorban megadott
Osszeget a gép pozitiv értékkel beirja a kamat tablaba.

Toke torlesztése (TET)

A gép az eseménysorban szerepld datummal és Osszeggel egy tény torlesztési sort hoz
1étre.

Hitel teljes kiegyenlitése (HTK)

A pénziigyi intézmény értesitést kiild a fennalld tartozas teljes megfizetésérol. A gép az
esetleges kamatelmaradas Osszegét torli (az elmaradas Osszegével megegyezd kamat
fizetés bejegyzésével) €s a tény torlesztések kozé beiktat egy sort az lizenetben szerepld
datummal ¢és a hatralékos Osszeggel. Dijvisszatérités a Szamlazasi folyamatokban
rogzitettek szerint torténik.

Dij visszatéritéses elétorlesztés (DVE)
Ha jogszabaly, vagy alapitvanyi jovahagyas alapjan évenkénti dijfizetésti hitelb6l masik,
az Alapitvany altal kordbban garantalt, azonos dijfizetési rendszerhez tartozo hitel
részleges vagy teljes visszafizetésére kertil sor, akkor a visszatéritett Osszegnek a
visszatérités napjatol a targyév végéig, vagy az ezt megeldzd végso lejarat napjaig terjedd
1d6szakra szamitott dijat az Alapitvany visszatériti.

Hitelfelmondas (HFK)

Ha a pénziigyi intézmény a garancidval érintett szerzodést felmondta, vagy jogszabaly
alapjan lejartta valt, a felmondast, vagy a felszamolas kezd6 idépontjat kovetokovetd 30
napon beliil ezt jelenteni koteles az Alapitvanynak.

2. Elektronikus eseménykozlések irasbeli bejelentéssel egyiitt

Hitelgarancia hitelintézeti visszavonasa (GIV)

A hatalyba Iépett kezességvallalas a folydsitds végsd idOpontjdig vonhatd vissza.
Folydszamla jellegli hitelnél, ahol a folyositas végsd hatarideje, a torlesztés kezdete és
vége azonos datumra esik a kezesség nem vonhatd vissza, csak megsziintethetd. Az
alapitvanyi intézkedéshez irasbeli kérelem ¢€s indokoléas sziikséges. A garanciadijat az
Alapitvany 25.000 forint kezelési koltség felszamitdsaval visszatériti. Ha dij nem éri el a
25.000 forintot nincs helye visszatéritésnek.
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Hitelgarancia hitelintézeti megsziintetése (GIM)
Erre, a folyositds végsd hatarideje utan van lehetdség a pénziigyi intézmény irasos
kérelme és indokldsa alapjan. Megsziintetés esetén a megfizetett kezességi dijnak a
megsziintetés idOpontja és a teljes futamidd figyelembe vételével szdmitott idéaranyos
részét (az igénybe nem vett idoszakra eso részt) az Alapitvany visszafizeti.

Bevaltasi hataridé meghosszabbitasa (BHH)

A bevaltasi hataridé Uzletszabalyzatban rdgzitett meghosszabbitasdhoz kapcsolodd
eseménykozlés.

Zaro elszamolas jelzése

Az lizenet jelzi, hogy a bevaltott ligyben a behajtasi eljaras lezarult, vagy a kdvetelés
engedményezésre keriilt. Atvezetéséhez, a zard elszamolashoz eldirt dokumentumok,
bizonylatok sziikségesek. Ezt az lizenetet csak akkor szabad megkiildeni, ill. atvezetni, ha
a megtérilési folyamat mar lezarult vagy a kovetelés engedményezése megtortént, mivel a
lezart tigyben mar nem lehet valtoztatast figyelembe venni.

Visszatériilés jelzése (szamla)
Ha a pénziigyi intézmény a bevaltott kezességi ligyben tortént igényérvényesités soran
visszatéritést kapott. Az lizenet szdveges tdjékoztatobol, datumbodl és két szamszaki
adatbol all (a pénziigyi intézményhez befolyt visszatériilés Gsszege €s ezen iligylethez
tartoz6 igazolt koltség Osszege). Ezen adatok bekeriilnek az Alapitvany adatbazisdba. Az
Alapitvany szamara utaland6 6sszegrdl a feldolgozas soran automatikusan szamla késziil.
Az alapitvanyi feldolgozashoz a visszatériiléshez kapcsoldddan keletkezett irasos
dokumentum egy példanya is sziikséges.

Kovetelés eladas (szamla)

Ha az alapitvanyi kovetelés a pénziigyi intézményi kovetelésrésszel vagy attol
kiilonalloan engedményezésre keriil. Az iizenet szoveges tdjékoztatobol, datumbdl és két
szamszaki adatbol all (a pénziigyi intézményhez befolyt vételar 6sszege és ezen iigylethez
tartozo igazolt koltség Osszege). Ezen adatok bekeriilnek az Alapitvany adatbazisdba. Az
Alapitvany szamara utaland6 6sszegrdl a feldolgozas soran automatikusan szamla késziil.
Az alapitvanyi feldolgozashoz az engedményezési szerzddés sziikséges. Az esemény
atvezetését — €s a koltségvetéssel torténd elszamolast — kovetden a hitelgarancia ligyet az
Alapitvany a pénziigyi intézmény intézkedését mellézve zar6 elszdmolast készit és errdl a
pénziigyi intézményt értesiti.

VIII.

AZ ALAPITVANY SZEMPONTJAI A KIZARO OKOK VIZSGALATAHOZ
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A kezesi kérelem feltételeire vonatkozo pénziigyi intézményi vizsgalattal kapcsolatban az
alapvetd kovetelményeket az alabbiakban foglaljuk 6ssze:

A jogszabalyoknak torténo megfelelés ellenorzése

A pénziigyi intézmény koteles a szerzddésre vonatkozd jogszabdlyoknak torténd
megfelelést ellendrizni. Ennek keretében azon feltételek teljesiilését kell fokozottan
ellendrizni, melyek a szerzédésben nem keriilnek rogzitésre. Ilyenek példaul a kiilon
jogszabalyban (pl. FVM rendeletekben) szabalyozott tamogatott konstrukciokra
vonatkozo feltételek. Ilyen esetben a jogszabalyban megfogalmazott Osszes feltétel
ellendrzését el kell végezni. Az ellendrzés megtorténtét dokumentalni kell (pl. FM
Hivatal altal zaradékolt hitelkérelem, stb.)

Mas hitelgarancia intézménynél, koltségvetésnél bevaltott kezességek ellenérzése

A pénziigyi intézmény
- a vallalkozas  kolcsonkérelmének  mellékleteként  benyujtott  szdmviteli
nyilvantartasainak, éves jelentéseinek,
- a hitelkérelem mellékleteként benyujtott egyéb dokumentacidknak,
- apénziigyi intézmény sajat nyilvantartasainak

vizsgalataval koteles meggy6zddni arrol, hogy volt-e a vallalkozdsnak mas garancia
intézménynél bevaltott garanciaja.

Az ados elleni végrehajtasi eljarasok

Minimalis elvaras, hogy a kdlcsonkérelem mellékleteként benyujtott dokumentumok ezen
szempont szerint is ellenérzésre keriiljenek. Igy kiilonosen a vallalkozas

- éves beszamoloi, f6konyvi kivonatai,

- koztartozéasokra vonatkozo igazoléasok,
- tulajdoni lap bejegyzései,

- a MOKK nyilvantartas bejegyzései,

- acégkivonat bejegyzései.

A lejart banki tartozasok ellenorzése

Minimalis elvarés, hogy az ados egyéb pénziigyi intézményi tartozasai a kezesi igényt
benyljtd pénziigyi intézmény részérdl a BAR rendszerbdl igazolhatdéan lekérdezésre
kertiljenek.

A koztartozasok ellenorzése
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A benyujtott igazolasok lejart koztartozast (ado-, vam-, tdrsadalombiztositési, helyi ado,
illeték-tartozast) nem tartalmazhatnak. Amennyiben ezen igazolasok valamelyike mégis
tartalmaz ilyent, ugy annak megfizetését a kezesség elbirdlasdig nemleges igazolassal
igazolni kell.

A fedezetek meglétének és érvényesithetéségének ellenorzése

A pénziigyi intézmény koteles a biztositékok fizikai ¢€és jogi meglétére ¢és
érvényesithetdségére vonatkozdéan minden hozzaférhetd informacidt beszerezni, értékelni
¢s az ezzel kapcsolatos kockazati elemeket (példaul: haszonélvezeti jog, eldvasarlasi jog)
a biztositékokra kotott szerzodésekben kikiiszobolni.

A folydsitasi feltételek vizsgalata

A pénziigyi intézmény koteles a folyositasi feltételek teljesiilését mds szdmara is
ellendrizhet6 mdédon dokumentdlni. A folyositas kizarolag az Osszes folyositasi feltétel
teljesiilését kvetden torténhet.

A hatalyba lépési feltételek vizsgalata

A pénziigyi intézmény koteles a hatalyba 1épési feltételek teljestilését mas szamara is
ellendrizhetd modon dokumentalni.

A hitelcél teljesiilésének ellenérzése

A pénziigyi intézmény koteles a hitelcél teljesiilését a belsO szabalyzataiban és a
szerzOdésben rogzitett folyositdsi modnak megfeleléen ellendrizni, az ellendrzés
megtorténtét mas szamara is ellendrizheté modon dokumentalni.

A Feltételkozlo Lapon szerepl6 feltételek vizsgalata

A pénziigyi intézmény koteles a Feltételk6zld Lapon az Alapitvany altal eloirt egyedi
feltételek teljestilését mas szamara is ellendrizheté modon legkés6bb a bevaltasi kérelem
Alapitvanyhoz torténé megérkezéséig dokumentalni.

IX.

A BEVALTOTT KEZESSEGEK ZARO ELSZAMOLASA
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1. Az Alapitvany és a pénziigyi intézmény kozott zard elszdmoldsra bevaltott kezességi
igy esetén akkor keriil sor, amikor a kovetelés megtériil, eladasra keriil vagy
behajthatatlanna valik.

A behajthatatlansag tényét a pénziigyi intézménynek dokumentumokkal alatdmasztottan
igazolnia kell.

A zar6 elszdmolassal a pénziigyi intézmény és az Alapitvany kapcsolata az adott
kezességi ligy tekintetében befejezddik.

2. Az Alapitvany a Kezességi ill. Garancialevélben szerepld értékek €s az alapitvanyi
nyilvantartdsban szereplé adatok alapjan - a pénziigyi intézmény altal kiildott
dokumentumok figyelembevételével — elkésziti a zard elszamolasi tdblazatot.

3. Ha a zar6 elszamolast 3 éven belill a pénziigyi intézmény nem tudja rendezni, mert az
elinditott jogi eljaras(ok) még nem fejezddtek be, az Alapitvannyal kiilon megallapodast
kell kotni a bevaltott Tigy tovabbi sorsat illetden.
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